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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .............................................................................................. โทร. ..............................
ที่  ศธ.............../.....................
วันที่ ...................................................
เรื่อง
ขออนุญาตลาอุปสมบท

เรียน
ผู้รักษาการแทนอธิการบดี  

ด้วย……………………………………………………….ตำแหน่ง........................................................................

เลขที่ตำแหน่ง...................... สังกัด..................................................................................................................
 
มีความประสงค์ขอลาอุปสมบท ตั้งแต่วันที่…………….………………………… ถึงวันที่.............................……………โดยจะอุปสมบทที่วัด.....................................................................ตำบล.........................................................อำเภอ................................................................จังหวัด..................................................................................และจะจำพรรษา ณ วัด.........................................................ตำบล...............................................................

อำเภอ................................................................จังหวัด..................................................................................
มีกำหนด.......................วัน นั้น  

ในการนี้...........................ชื่อส่วนงาน/หน่วยงาน..........................พิจารณาแล้วเห็นสมควรอนุญาต
ให้ลาอุปสมบทได้ตามที่เสนอขอ พร้อมนี้ ได้แนบใบลาอุปสมบท จำนวน ๑ ชุด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต และดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง

(..................หัวหน้าส่วนงาน……...........)

...............................................................
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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .............................................................................................. โทร. ..............................
ที่  ศธ.............../.....................
วันที่ ...................................................
เรื่อง
..................................................................................................ขอรายงานตัวกลับจากลาอุปสมบท

เรียน
ผู้รักษาการแทนอธิการบดี  

ตามที่มหาวิทยาลัยได้อนุมัติให้..........................................................ตำแหน่ง........................................
เลขที่ตำแหน่ง.............................สังกัด...............................................................ลาอุปสมบทในพระพุทธศาสนา 
ตั้งแต่วันที่..................................................ถึงวันที่....................................................มีกำหนด..................วัน 
ซึ่งจำพรรษา ณ วัด.................................................................ตำบล...............................................................

อำเภอ................................................................จังหวัด..............................................................................นั้น 

บัดนี้ได้ลาสิกขาแล้ว จึงขอรายงานตัวกลับจากการลาอุปสมบท เพื่อเข้าปฏิบัติงานในตำแหน่งและ
สังกัดเดิม  ตั้งแต่วันที่....................................................... เป็นต้นไป  

พร้อมนี้ ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้

๑. รายงานการศึกษาและการปฏิบัติตามพระธรรมวินัยในระหว่างอุปสมบท จำนวน ๑ ชุด

๒. (  ) ใบรับรองจากทางวัด (  ) ใบฉายาบัตร (  ) หนังสือรับรองการลาสิกขา จำนวน ๑ ชุด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง

(..................หัวหน้าส่วนงาน……...........)

...............................................................
