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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .............................................................................................. โทร. ..............................
ที่  อว.............../.....................
วันที่ ...................................................
เรื่อง
ขอส่งเอกสารประกอบการจัดทำบัตรประจำตัว
เรียน

 

ด้วย..........................................................มีความประสงค์ขอจัดทำบัตรประจำตัว  ( ) พนักงานตำแหน่งบริหาร 
( ) ข้าราชการพลเรือน ในสถาบันอุดมศึกษา ( ) ข้าราชการบำเหน็จบำนาญ ( ) ลูกจ้างประจำ  ( ) พนักงานมหาวิทยาลัย 
( ) ลูกจ้างมหาวิทยาลัย ( ) ลูกจ้างโครงการ  ( ) พนักงานบางส่วนเวลา ( ) ลูกจ้าง ประเภทผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษ
ของ................................................................................ตำแหน่ง........................................................... นั้น  ในการนี้
ได้จัดส่งเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้

๑. ใบคำขอมีบัตรประจำตัว หรือขอบัตรประจำตัวใหม่ (บ.จ.๑)                                                                   

๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ชุด

๓. รูปถ่ายชุดสุภาพ (กรณีข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/ข้าราชการบำเหน็จบำนาญ) รูปถ่ายชุดเสื้อขาว
              ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัว  ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป

๔. อื่นๆ   (กรณีพนักงานและลูกจ้าง ให้แนบสัญญาจ้าง จำนวน ๑ ชุด)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง

(..................หัวหน้าส่วนงาน……...........)

...............................................................
